
                     Приложение   №  1 

                     к Приказу  МКУ ЦБС г. Черногорска 

                     № 103 А-од от 01.06.2021 г.   

 

 

Инструкция по работе с материалами, включенными 

в «Федеральный список экстремистских материалов» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая инструкция регламентирует порядок выявления, хранения и 

использования (выдачи читателям) в Муниципальном  казенном  учреждении  

«Централизованная  библиотечная  система г. Черногорска»  (далее - Библиотека) 

материалов, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов» 

(далее - ФСЭМ), опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции 

Российской         Федерации                                  (http://www/ 

minjust.ru/ru/activity/nko/fedspisok/).  

1.2.  Инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом                 

от 25.07.2002г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», 

Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Законом 

Республики Хакасия от 25.09.1996 г. № 69-ЗРХ  «О библиотечном деле в Хакасии», 

Постановлением Правительства Республики Хакасия от 25.03.2004г.                         

«О реализации Федерального закона «Об обязательном экземпляре документов», 

Рекомендациями Министерства культуры Российской Федерации по работе 

библиотек с документами, включенными в федеральный список экстремистских 

документов (12.09.2017).  

 

2. Выявление документов, включенных в ФСЭМ 

 

2.1. В целях исключения возможности массового распространения 

экстремистских материалов Библиотека осуществляет проверку фонда на предмет 

наличия в нем документов, включенных в ФСЭМ. 

2.2. Проверка проводится: 

при заказе и поступлении новых документов в фонд; 

путем сверки ФСЭМ со справочно - библиографическим аппаратом 

Библиотеки. 

2.3. При формировании заказа на новую литературу для библиотечного фонда, 

а также при приеме изданий от физических и юридических лиц, взамен утерянных 

или в качестве дара – пожертвования, сотрудники отдела комплектования сверяют 

издания с ФСЭМ. При наличии в ФСЭМ издания в фонд Библиотеки не 

принимаются, за исключением документов, являющихся обязательным 

экземпляром.   

2.4. Для выявления документов, включенных в ФСЭМ, находящихся в фондах 

Библиотеки, заведующий отделом комплектования и  обработки  литературы   

систематически (не реже пяти раз в неделю) отслеживает обновление ФСЭМ. При 

наличии обновления осуществляет сверку ФСЭМ со справочно-библиографическим 

аппаратом Библиотеки; составляет Акт сверки имеющихся в фонде Библиотеки 

документов с ФСЭМ (приложение 1); информирует заведующих отделами, 

http://www/


центрами, сектором, библиотеками-филиалами-фондодержателями о наличии в их 

составе изданий, включенных в ФСЭМ.  

2.5. Регистрация Актов сверки ведется в «Журнале регистрации актов сверки 

имеющихся в фонде библиотеки документов с «Федеральным списком 

экстремистских материалов» (приложение 3). 

2.6. Издания, включенные в ФСЭМ, на которые не формируется отдельная 

библиографическая запись (отдельные номера газет, листовки, плакаты и т.д.), 

выявляются отделами по месту хранения. 

2.7. Сотрудники Центра  общественного  доступа  к  информации 

Центральной  городской  библиотеки  систематически (не реже пяти раз в неделю) 

отслеживают Интернет-ресурсы, включенные в ФСЭМ, доступ к которым возможен 

с компьютеров, установленных в Библиотеке.  

2.8. По результатам сверки ФСЭМ с электронными документами и                  

Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в 

Библиотеке, производится блокировка и составляется Акт сверки и блокировки 

Интернет-ресурсов, включенных в федеральный список экстремистских материалов 

(приложение 2).                                      

2.9. Регистрация Актов сверки ведется в «Журнале регистрации актов сверки 

Интернет-ресурсов с «Федеральным списком экстремистских материалов»     

(приложение 3). 

 

3. Обработка и хранение документов, включенных в ФСЭМ 

 

3.1. Документы, включенные в ФСЭМ и не подлежащие хранению, 

исключаются из фонда и передаются на утилизацию в соответствии с Порядком 

учета фондов Библиотеки. Основание исключения из фонда – несоответствие 

тематико-типологическому профилю комплектования Библиотеки.  

3.2. Документы, подлежащие хранению в фонде Библиотеки, маркируется 

специальным опознавательным знаком («восклицательный знак в круге»), 

означающим, что доступ к изданию ограничен. Составляется Акт о наличии в 

Библиотеке документов, включенных в ФСЭМ.  

3.3. Отдел основного книгохранения делает соответствующие отметки в  

топографическом каталоге. 

3.4. Отдел комплектования  и  обработки  литературы  Центральной  

городской  библиотеки  и  Информационно-библиографический  отдел Центральной  

городской  библиотеки исключает библиографические записи на издания, 

включенные в ФСЭМ, из электронного и карточного читательского каталога. 

Соответствующие карточки генерального (служебного) каталога маркируются 

специальным опознавательным знаком («восклицательный знак в круге»).  

3.5. Документы, включенные в ФСЭМ, находятся на специальном хранении.  

3.6. Лица, ответственные за хранение и использование указанных 

документов, назначаются приказом директора Библиотеки. Доступ иных лиц к 

данным документам запрещен.  

 

4. Режим использования документов, включенные в ФСЭМ 

 

4.1. Документы, включенные в ФСЭМ, не подлежат любым видам 

копирования и экспонирования, выдаче на абонемент, по межбиблиотечному 

абонементу (МБА), международному межбиблиотечному абонементу (ММБА) и 

электронной доставке документов (ЭДД). 



4.2. Ознакомление с документами, включенными в ФСЭМ, хранящимися в 

Библиотеке, осуществляется в исключительных случаях: для проведения 

сравнительной экспертизы документов на наличие экстремистской информации во 

вновь выявленных материалах, проведения научно-исследовательской работы и 

подготовки  анти экстремистских пропагандистских акций.  

4.3. Основанием для предоставления запрашиваемых документов, 

включенных в ФСЭМ, является письмо-обращение на официальном бланке 

федерального органа исполнительной власти, направленное на имя директора 

Библиотеки, с просьбой выдать лицу, указанному в письме, запрашиваемые 

документы.  

Пользователь, предоставившей письмо-обращение, пишет на имя директора 

Библиотеки заявление, в котором подтверждает свое намерение работать с 

документами, включенными в ФСЭМ, соблюдая требования Федерального закона       

от 25.07.2002г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»  

(приложение 4).  

После резолюции директора документы выдаются пользователю в отделе  

обслуживания Центральной  городской  библиотеки и секторе краеведческой 

литературы для работы только в данном читальном зале и в присутствии 

библиотекаря. Перед выдачей документа пользователь предупреждается об особом 

характере его использования в соответствии с п. 4.1. настоящей инструкции. После 

сдачи документа библиотекарь возвращает издание на место постоянного хранения. 

4.4. Заявления пользователей и отработанные требования на издания, 

включенные в ФСЭМ, хранятся в отделе  обслуживания Центральной  городской  

библиотеки. 

 

5. Ответственность 

 

5.1. Инструкция доводится до сведения всех сотрудников отделов, центров, 

сектора, библиотек-филиалов-фондодержателей, отдела комплектования и 

обработки  литературы Центральной  городской  библиотеки, Центра  

общественного  доступа  к  информации Центральной  городской  библиотеки  под 

роспись (приложение 5).   

5.2. Ответственность за выполнение настоящей инструкции несут: 

 заведующий отделом комплектования и  обработки  литературы; 

 заведующие отделами, сектором, центрами,  библиотеками-филиалами-

фондодержателями; 

 заведующий отделом  комплектования  и  обработки  литературы; 

 заведующий Центром  общественного  доступа  к  информации. 

 

6. Контроль 

 

Контроль за исполнением данной инструкции возлагается на заведующего 

отделом  обслуживания  Центральной  городской  библиотеки.  

  



Приложение 1 

Акт 

сверки имеющихся в фонде библиотеки документов с федеральным списком 

экстремистских материалов 

от «____»_____________20____ г. 

 

 

Мы, ниже подписавшиеся (фамилия, инициалы, должность не менее трех 

ответственных лиц) составили настоящий акт в том, что нами была проведена 

сверка федерального списка экстремистских материалов со справочно-

библиографическим аппаратом к фондам Муниципального  казенного  учреждения 

«Централизованная  библиотечная  система г.  Черногорска.  

В результате сверки в фонде выявлено _______ (количество) документов, 

включенных в федеральный список экстремистских материалов.  

Список документов прилагается. Издания  исключаются из фондов 

библиотеки / подлежат специальному хранению (оставить нужное).  

 

Подписи:__________________ 

   

               ___________________ 

 

              ____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

 

Акт сверки и блокировки Интернет-ресурсов, включенных                                                                             

в федеральный список экстремистских материалов 

от «____»_____________20____ г. 

 

Мы, ниже подписавшиеся (фамилия, инициалы, должность не менее трех 

ответственных лиц) составили настоящий акт в том, что нами была проведена 

сверка федерального списка экстремистских материалов с электронными 

документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, 

установленных в Муниципальном  казенном  учреждении «Централизованная  

библиотечная  система г.  Черногорска ______________________________________ 

В результате проверки выявлено _______ (количество) электронных 

документов  и Интернет-ресурсов, включенных в федеральный список 

экстремистских материалов. Произведена блокировка указанных ресурсов.  

Список документов прилагается: 

1. (Номер и текст записи федерального списка экстремистских материалов)   

2. 

3. 

 

Подписи:___________________ 

   

               ___________________ 

 

              ____________________ 



Приложение 3 

Журнал  

регистрации актов сверки имеющихся в фонде библиотеки документов  

с федеральным списком экстремистских материалов 

 

 

№ п/п дата  номер акта примечание 

    

    

    

    

 

 

 

 

Журнал регистрации актов сверки Интернет-ресурсов  

с федеральным списком экстремистских материалов 

 

 

№ п/п дата  номер акта примечание 

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

 

Образец заявления читателя 

            

                                                     Директору   

                                                                                                  МКУ ЦБС г. Черногорска 

________________________ 

________________________                                                                 
                                                                                          (ФИО читателя, № билета) 

 

заявление 

 

В связи с работой ___________________________________________ по теме 
                                                      (указать цель)  

____________________________________________________________________ 

прошу  
указать название темы и характер работы: диплом, диссертация, научная статья и т.п.) 

 

выдать мне издание _______________________________________________________.  
(указать автора, название документа) 

Письмо-обращение от организации прилагается.  

 

Я предупрежден, что данный документ внесен в федеральный список 

экстремистских материалов и не подлежит массовому распространению (в том числе 

копированию и фотографированию) в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 27.06.2002 № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности».  

 

 

 

 

 

Дата                                                                                                                     Подпись 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 5 
 

 
Расписка об ознакомлении с инструкцией 
по работе с материалами, включенными 

в «Федеральный список экстремистских материалов» 
 

С инструкцией ознакомлены: 
Должность 

ответственного лица 

 

Ф.И.О. Подпись Дата 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



Должность 

ответственного лица 

 

Ф.И.О. Подпись Дата 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



Должность 

ответственного лица 

Ф.И.О. Подпись Дата 
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