IMpunoxenne Ne 1
k IIpukasy MKV LIBC r. YepHoropcka
Ne 40 A or 12.02.2018

IMonoxenune o mopsiAke paboTel co ciayxe0HOH HHpopManueii
OrpaHUYeHHOr0 PacnpoCTPaHEHHsI B
MKY «llenTpanu3oBanHasi 0ubjmoreunas cucrema r. YepHoropcka

1. O01mue moJIoKeHHA

ITopsimox pabGoTEI co ciyxebHol uHdOopManKeli OrpaHIYECHHOTO PACIIPOCTPAHEHHS B
MKY «llenTpanu3oBanHas OubnuoTedHas cucrema r. YUepHoropckay (manee -
Ilopsimox; VYupexaeHWe) yCTaHaBIMBAE€T IOPSAOK paboThl CO  CiIy)XKeOHOM
uHoOpMaIieli OrpaHMYEHHOTO PacIpPOCTPAaHEHHs], ONpeienseT OOSI3aHHOCTH JIHUI,
JONYIIEHHBIX K CIIy>KeOHOM MH(pOpMAallMi OrpaHMYEHHOTO PacHpOCTPaHEHHS, B TOM
quCile JIML, OTBETCTBEHHBIX 3a XpaHEHHE IMacmopra Oe30MacHOCTH H HHBIX
JIOKYMEHTOB OIPaHMYEHHOI'O pacIpOCTPaHEHHs, COAEpXKAIlUX  CBEICHUS O
COCTOSHHUHM aHTUTEPPOPUCTUYECKON 3alIMIIEHHOCTH MECT MacCOBOIO NpeOBIBaHHUS
JIOZel ¥ IPUHUMAaeMbIX Mepax IO €€ YCHIIEHHUIO.

Jannsriii [Topsiiok pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C:

— ®@enepanbHbIM 3aKOHOM OT 27 mroys 2006 roga Ne 149-@3 «O6 undopmanum,
HH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHUAX U O 3aIIUTe HH(OPMAIHHY;

— IlocranoBnenuem IIpaBurensctBa P® ot 25 mapra 2015 Ne 272 (pem. ot
19.01.2018) «O6 yTBepxneHHH TpeOOBaHHII K AaHTUTEPPOPUCTUUECKOM
3AIMIIEHHOCTH MECT MacCOBOrO IpeOblBaHHs JOAedl ©  OOBEKTOB
(TeppuTOpHii), OIEKAINUX 00S3aTEIBHON OXpaHe BOWCKaMHU HAIFOHABHOI
rBapaun Poccuiickoit @enepanuu, U GopMm macrnoproB Ge30MaCHOCTH TaKUX
MECT B 00BEKTOB (TEPPUTOPHIL)»;

~ Tlonmoxxenwem o TmoOpsake oOpalleHHss co CiyxeOHoi wuH(OopMalmeit
OTPaHWYEHHOIO0  PAaCIpOCTPAaHEHHUs,  YTBEP)KIEHHOI'O  IOCTAaHOBJIECHUEM
IIpaBurensctBa PO ot 3 HOs16ps 1994 rona Ne 1233.

K  cmyxeGHOM  uHGOpMAlUKM  OrPAHHYEHHOrO pPACIpPOCTPAHEHHS OTHOCHTCS
HECEKpeTHas MH(OPMAIHS, KAcAIOIIAscsl EITebHOCTH YUpeXIeHHs, OrpaHHIEHHE
Ha paclpoCTpaHEHHEe KOTOpoW OOYyCIOBIEHO TpeOOBaHHUAMH OOECIEeYeHHUs
aHTUTEPPOPUCTUIECKON 3aINUINEHHOCTH YUpPEeXIeHUSI.



Ha 1goxymeHTax, COOEpKalluX CIyXeOHyro HWH(GOpMAIMI0 OTPaHHYEHHOTO
pacripocTpaHeHMs, mnpocrtabisercss nometka «JICID»  («Jna  ciyxe6HOrO
IIOJIB30BAHUSD ).

2. Kareropuu IO0KHOCTHBIX JIHI, YIIOJTHOMO4YEHHBIX XPaHHTh, NepeaaBaTh
cIyke0HYI0 HH(POPMALHIO OrPAHHYEHHOI0 PACNIPOCTPAHEHH .

2.1. [mpextop MKY «llenTpanu3zoBaHHas OuOIHOTEYHAS cucremMa T.

YepHOropckay onpenenserT:

- Kareropum JOJDKHOCTHBIX JIMI, MMEIOIIMX IIpaBO O3HAKOMIICHHS U
MOJIB30BaHUsI CIIyKeOHOM HH(]pOopMaIuel OrpaHUIeHHOr0 PaclpOCTPaHEeHUS;

- IMopsimox nepenayvu CITyKeOHOM UHpOpMaLUHA OrpPaHUYEHHOTO
pacmpocTpaHeHusT ApYrdM JIMIaM ¢ opraHaMm, opraHmsauusMm (3a
HUCKJIFOYEHHEM MMEIOIIMX Ha 3TO IIPaBo);

- IMopsimok CHATHS TOMETKH «JlIs Cily)keOHOro IOJb30BaHMs» C HOCHUTENeH
“HGOpPMAIlUK OIPAaHUYEHHOT'O pAaCIpPOCTPAaHEHUS; OPraHU3alHI0 3alUTHI
ciryke0HO#M WH(GOpMAaIlUi OTPaHUYEHHOI'0 PACIIPOCTPAHEeHUSI.

2.2. JIOJDKHOCTHOE JHILIO, NPHUHSBIIEE K O3HAKOMJICHHIO, JOKYMEHTHl K paboTe co

cnyxebHoOM MHMOpMaluell OrpaHUYeHHOTO PacIpPOCTPaHEHHUsI, HECET MEePCOHATBHYIO

OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIIO/IeHHe OrpaHUYeHHH, MPelyCMOTPEHHBIX ITyHKTOM 2.1.

2.3. CnyxebHass wuH(OpMaUHs OTrPaHUYEHHOI'O pPacCIpOCTpaHeHUs 0e3 CaHKIHH

COOTBETCTBYIOIIETO  JIOJDKHOCTHOTO  JMIIa HE  IOJICKHT  pa3rIalleHUro

(pacrpocTpaHeHHIO).

2.4. 3a pasriamieHue Ciry)XeOHOW WH(pOPMAIlMU OTPAHHYEHHOI'O PACIIPOCTPAHEHHS,

a TakkKe HapylleHHe IMOpsAKa OOpalleHUs] ¢ NJOKYMEHTaMH, COJCPIKAIMMHU TaKylo

" " urMopManuIO, pabOTHUK OPraHU3alliid MOXET OBITh MPHUBJIEYEH K JHUCIUILUIMHAPHOMN

WJIM WHOM IpexyCMOTPEHHOM 3aKOHOAATeIECTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

2.5. B ciryyae nuKBHAAUNH YUPEXKACHUS, pELISHUE O NAIbLHEHIIIEM HUCITOIB30BaHUI

ciy>xe0HOM HHGOPMALMH OTPAaHUYEHHOTO PacIpOCTpaHeH s pUHUMaeT J{upexTop.

2.6. YCTaHOBIIEHBI CIEIyIOIIHe KaTerOPHUH JOJDKHOCTHBIX JIHII, YIIOJHOMOYEHHBIX

repenaBaTh CIIy>XKeOHyI0 HH(OPMAIHIO OTPAaHUYEHHOT'O paclpOCTPaHEHHUS:

= Jupekrop;

- 3aMecTHTENb TUPEKTOPA;

- 3aBenyromue OubirnoTeKaMu-pUInaIamMu;

= Y4eHslii cexpeTaps.

3: IIpuem, y4er (perucrpamusi) JOKYMEHTOB, COAepP:KAIUX HH(OPMALHIO
OrpaHHYEeHHOI'0 pacnpocTpaHeHHsl. :



3.1. Heo6xoauMOCTh POCTaBIeHUs OMETKHU « [ ciry>keGHOTO MOJIb30BaHUA» Ha
MOKyMEHTaX W HW3[aHHUsIX, COACpP)KAIUX CIy>KeOHyI0 WH(pOpMAaLHIO orpaHHﬁeHHoro
pacrpocTpaHeHHs, OIPENeNseTCsl HUCIOJHUTENeM U  JIOJDKHOCTHBIM  JIHIIOM,
MO CHIBAOIINM HJIH YTBEP)KIAIOIINM JOKYMEHT.

3.2. VYka3aHHas IMOMETKa U HOMEp 3K3EMIUIsIpa IPOCTABIISIOTCS B MPABOM BepXHEM

yIJIy TIepBOM CTpPaHMIBI AOKYMEHTa, Ha OOJIOXKKE U TUTYJIHFHOM JINCTE H3IaHHS, a

TaK)Ke Ha MIEPBO# CTPAaHHIIE COPOBOJAUTEIHLHOTO MUCEMa K TAKUM TOKyMEHTaM.

3.3. Ilpuem, ydyer (perucrpamusi) AOKYMEHTOB, COIEpKallux HHGOPMAIIHIO

OrPaHUYEHHOTO  pacImpoCTpaHeHus, ocymecTBiusier cekperapp MKY IIBC

r. YepHOropcka.

3.4. JIoKyMeHTBI ¢ TOMeTKOH «J[JIs1 Ciy»k€6HOr0 MOJIb30BaAHUS»:

= Co3maroTcss Ha aBTOMaTU3UPOBAaHHOM pabodeM MeCTe C 3aKPBITHIM JOCTYIIOM.
Ha o6GopoTe mocieaHero JIucTa KaXxJa0ro 3K3eMIUsIpa J0KYMEHTa UCIIOIHUTENh
JIOJDKEH yKa3aTh KOJMYECTBO OTIEYATAHHBIX DK3EMIUISIPOB, CBOIO (HaMHIIHIO U
JIaTy medYaTaHusl JOKYyMEHTa.

- OrnevaTaHHble M IIOJIHCAHHBIE [JOKYMEHTHI BMECTE€ C YEpHOBHKAMH U
BapuaHTaMH IlepelaloTcs UL PETHCTpaldd CEKpeTapio  YUIpeskIeHHS.
YepHOBUKH W BapHaHTHl YHUYTOXKAIOTCSI CEKpeTapeM C OTpakeHHueM (akrta
YHHUUYTOXXEHHS B YUETHBIX (hopMax.

= YYUTBIBAIOTCS OTHEIBHO OT HECEKPeTHOM nHpopmanun. [Ipyu He3HAYHUTETFHOM
o0beMe TaKuX JTOKYMEHTOB pa3pellaeTcsl BECTU UX Y4€T COBMECTHO C APYTHMHU
HECEKpPETHBIMH JOKyMEHTaMH. [Ipu permcrpanuy yKa3aHHBIX HOKYMEHTOB K
PETHCTPALIHOHHOMY HHIEKCY NOKyMeHTa nobasisiercs: mometka «JICIDy.

- INepenarorcst pabOTHHUKAM CTPYKTYPHBIX IOApa3eIeHUl IO/ paCIyCKY;

= Pa3sMHOXar0TCs  (THP@KXUPYIOTCSI) TOJNBKO C ITHCBMEHHOTO pa3pelleHus

J nupekropa MKY ILIBC r. YepHoropcka, YIOJHOMOYEHHOTO OTHOCHUTH
CITy>keOHyI0 HHGOPMALIHIO K pa3psiy OrpaHUYEHHOTO PacipOCTPaHEHHS.

e  VYyeT pasMHOXXEHHBIX JJOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS ITO3K3EMILISPHO.

e TIlepen pa3sMHOXXEHHEM Ha THUTYJBHOM JIMCTe OpPWTHHAJIA OKYMEHTa
MPOCTABJISIETCS] OTMETKA O PAa3MHOXXEHUH C YKa3aHUEeM PETHCTPAIHOHHOTO
HOMepa 110 JKypHally ydeTa pa3sMHOXXEHHS CIIy)KeOHBIX IOKyMEHTOB.

e Ha o6GopoTte mocieqHero JUCTa OpUrMHalla pa3MHOXKAEMOT0 dK3eMIUIsIpa
JIOKyMEHTa WCIIOJIHUTENb JOJDKEH yKa3aTh PEerHCTpalMOHHBIM HOMEp IO
XypHaJly ydeTa pasMHOXEHHUS CIyXeOHBIX JOKYMEHTOB, KOJHYECTBO
Pa3MHOXXEHHBIX 3K3EMIUISIPOB, CBOIO (aMIUIMIO W JAaTy Pa3sMHOXEHWUS
JOKyMEHTA.



e  HymMmepamus JONOJHHUTEIBHO Pa3MHOXKEHHBIX dK3EMIUISIPOB IPOU3BOAUTCS
OT IIOCJIETHEr0 HOMEepa paHee YYTEHHOI'0 SK3EMIUIIpa 3TOro TOKYMEHTa;

- XpaHATCS B HA/IE)KHO 3aKphIBaeMbIX (celdax, AmKax, XpaHUIHIIax).
3.5. 3ampemaeTcsi CKaHMpOBaHWE U BBENEHHE B CHCTEMY DJEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOOOOpOTa 3JEeKTPOHHOH BEpPCHH JIOKYMEHTOB C moMeTKOH «Jlist
CITy’K€OHOTO MOJIB30BaHUSD».
3.6. Ilpp HeoOXOOUMOCTH HaNpaBIE€HHUS JOKYMEHTOB C IOMeTKoH «Jls
CITy’)K€OHOrO ITOJB30BAHUS» B HECKOJIBKO aJpecOoB COCTAaBISIETCS yKa3aTelb
pacchUIKM, B KOTOPOM IIO3IpECHO IPOCTABISIOTCS HOMEpa JK3eMIUISIPOB
OTIIPaBIISIEMBIX JOKYMEHTOB. YKa3aTellb PACCBUIKHM ITOAMHCHIBAETCS HCIIOJHUTEIEM
JIOKYMEHTa W PYKOBOJMTEJIEM CTPYKTYPHOI'O IIOApAa3feNIeHHs], MOATOTOBHUBIIETO
JIOKyMEHT.
3.7. HcnonHeHHBIE NOKYMEHTBI C IIOMETKOH «J[ns cCiy’keGHOro ITOJIb30BaHUSD)
IPYNIUPYIOTCS B Jejla B COOTBETCTBHHM C HOMEHKIIATypOil JieJl HEeCEeKpETHOTO
nenonpousBojacTBa. Ha o0noXkke naena, B KOTOpO€ NOMEIIEHBl TaKue JTOKYMEHTEIL,
TalKoKe IMPOCTaBIISIETCs ToMeTKa «/IJ1s CIy>keOHOI0 MOJIb30BaHMS.
3.8. VYHuyTOXEHHE JieJ, JOKyYMEHTOB ¢ 1noMeTkod «Jlis  cioyxeOGHOro
MOJIb30BAaHUS», YTPATUBIIMX CBOE IIPAKTHYECKOe 3HAa4YeHWe M He HMEIOLUX
HUCTOPUYECKON II€HHOCTH, NPOU3BOAMUTCS IO akTy. B ydeTHBIX (opMax o6 3TOM
JIeJIaeTCsl OTMETKA CO CCBUIKOM Ha COOTBETCTBYIOIIMI aKT.
3.9. Ilepemada qOKyMEHTOB U A€l ¢ MOMETKOM « /s ciry>keOHOTO MOJIB30BaHUs» OT
OOHOTO pabOTHHKA APYrOMY OCYILIECTBISETCSI C pa3pelieHds COOTBETCTBYIOIIETO
PYKOBOJMUTEIS.
3.10. Ilpu cmeHe paboOTHHKa, OTBETCTBEHHOI'O 3a y4YeT NOKYMEHTOB C ITOMETKO#
«ns  ciy>xkeOHOTO  IOJIB30BaHUS», COCTABIISIETCSI aKT IMpHEMa-Cladyd  OTHUX
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIH yTBEP)KIAETCsI COOTBETCTBYIOIIUM PYyKOBOAUTEIIEM.
“3!11. IlpoBepka Hamu4yusi OOKYMEHTOB, €l W U3JaHWK C TIOMeTKoi «J[is
CIIy>)keOHOTO ITOJIF30BAHUS ITPOBOJUTCS HE peXe OMHOTO pa3a B Ioji KOMHCCHEH,
Ha3HayaeMo# NpPUKa30M IHUPEKTOpa Y4YpeKIeHHus. B cocTaB yka3aHHOH KOMHCCHUHU
0o0s13aTeTbHO BKIIFOYAETCs CeKpeTapb, OTBETCTBEHHBIE 3a y4eT U XpaHEHHE ITHX
MaTepHaJIoB.
3.12. O ¢akrax yTpaThl HOKYMEHTOB, J€]l M H3JIaHWUH, COIepaluX CIy>XeOHYIO
HH(}OpMaLMIO OrpaHUYEHHOrO0 paclIpOCTpPaHEHHUs, JUOO pasrjaleHus ITOH
uHGOpMalKK, CTABUTCS B U3BECTHOCTH PYKOBOJWTENIO  TMOJBEIOMCTBEHHOM
OpraHM3alliy YYpeXXIEeHHs] M Ha3HadaeTcsi KOMHCCHS IS pacciielOBaHUS
0o6CTOATENBCTB  yTpaThl WM  pasMalleHus. Pe3ynsTaThl  pacclielOBaHUS
JIOKJIaIBIBAIOTCSI PYKOBOJUTENIIO IIOABEIOMCTBEHHON OpraHu3aliy, Ha3HAYHBIIEMY
KOMHCCHIO.



3.13. Ilpu cHATHE TOMeTKH « /I CiTy’>keOHOTO ITOIb30BaHus» Ha HTOKYMEHTaX, Aelax
WY U3/IaHUSIX, a TaK)Ke B y4eTHBIX (POpMax JeNaloTCs COOTBETCTBYIOIIHE OTMETKH U
MHPOPMHUPYIOTCS BCE a/ipecaThl, KOTOPHIM 3TH JOKYMEHTHI (H30aHusl) HAIPaBJISUIUCE.

4. SaRJII0YHTEIbHbIE MOJI0KEeHH

4.1. Hacrosuuee Ilonoxxenue neiicTByeT 10 IPUHSATHS HOBOTO.

4.2. Hsmenenus B Hactosmee IlomokeHHMe MOTI'YT BHOCHUTBCS YUpPEXKIEHHEM B
COOTBETCTBHHM C MIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit ®Denepanuu u
IOPSIIKOM, YCTAaHOBJIEHHBIM B YUPEXXICHUH.

4.3. Tlonoxenue pasmemiaercs Ha OQUIMAIBHOM caiiTe YUpexIeHHs B CETH
«HHTEpHETY.



